


	
	

	
	

	
	



温州市瓯海区司法局 温州市瓯海区财政局

关于开展国有资产租赁类合同补录工作

的通知
各街道办事处，泽雅镇人民政府、区各有关单位：
温州市瓯海区涉公合同精密智控平台已完成国有资产租赁类合同开发并上线，为加快推进国有资产租赁类合同线上全生命周期监管，现开展国有资产租赁类合同补录工作。现将有关事项通知如下：
合同补录范围
已签订且正在履行过程中的，总租金50万元以上的国有资产租赁类合同纳入本次补录范围。另外，后续新签订的国有资产租赁合同总资金50万元以统一要求在涉公合同精密智控平台上录入。
合同补录要求
1.填写数据迁移表
为减少单位工作量，请相关单位认真填写《瓯海区涉公合同精密智控平台历史数据迁移表-国有资产租赁合同》并提供相应附件材料，届时会把合同基本数据导入到涉公合同精密智控平台。请相关单位于2020年9月22日前，将《瓯海区涉公合同精密智控平台历史数据迁移表-国有资产租赁合同》(附件1）及附件材料以电子形式通过钉钉报送区司法局麻宝蝶处。
2.录入合同履约信息
合同导入成功后，各单位项目负责人登陆平台即可查看到处于备案状态的合同，请相关合同承办单位按要求生成“合同履约计划表”，并把合同履约材料于9月30日前自行补充完整。
三、注意事项
1.涉公合同监管工作已列入区有关重点工作考核内容，请各镇街、各部门高度重视，根据文件要求按时上报相关材料。
2.相关人员请加入钉钉群-瓯海区涉公合同精密智控工作群（二维码详见附件3），技术问题可以在群里咨询。
3.瓯海区涉公合同监管工作领导小组将定期对各单位平台使用情况和合同补录情况进行抽查和通报。
附件：1.涉公合同精密智控平台历史数据迁移表-国资租赁类
2.国资租赁合同数据迁移表填写说明
3.瓯海区涉公合同精密智控工作群二维码
4.温州市瓯海区涉公合同精密智控平台-用户操作手册
温州市瓯海区司法局
温州市瓯海区财政局
2020年9月17日
（联系人：沈群群 15257717285、677285；麻宝蝶 13868309968、88510759）
附件2
国资租赁合同数据迁移表填写说明
请各单位务必根据此说明将表格内的要素填写完整、正确（*为必填项），表格文件内有两张子表，分别为项目信息表与资产信息表，都需要进行填写。
（一）要素填写说明
1.表1《项目信息表》要素填写说明
*项目类型：填国有资产租赁
*项目名称
*项目负责人：即本单位具体负责该项目人员的姓名，后续该人员钉钉登陆系统后才可以查看到具体合同，并负责录入。
*项目负责人电话：填写长号
*合同名称
*关联资产名称：合同中出租的资产，有多个资产的，资产名称之间用逗号隔开，务必于表2《资产信息表》中填写的资产名称保持一致
*出租单位：填写单位全称
*监管单位：填温州市瓯海区财政局
*主管领导：填分管领导名字
*主管领导电话：填写长号
*是否公开招租：是/否（二选一填写）若选择“是”，则招租平台和拍卖成交日期为必填项，若选择否，则无需填写招租平台和拍卖成交日期
*招标平台：公共资源交易网/其他拍卖平台（二选一填写）
起租时间：格式2020-12-01
*租期：单位（年）
*拍卖成交日期：格式2020-12-01
*合同签订日期：2020-12-01
*承租方类型：公司/个人/其他（三选一填写）
*承租方：填承租方全称
*合同价款：单位（万元/年）
2.表2《资产信息表》要素填写说明
《资产信息表》所填资产要与租赁合同中的资产保持一致，一合同一资产。
*资产名称
*资产类型：动产/不动产/土地使用权/其他（四选一填写）
*资产用途性质：店面/写字楼/公寓/住宅/土地使用权/其他经营性用房/车辆（七选一填写）
*资产面积：单位㎡
*资产坐落：租赁物地址，需具体到门牌号
*可否续租：是/否（二选一填写 ）
*是否抵押：是/否（二选一填写 ），若选择是，则*抵押权人为必填项
*抵押权人：抵押权人全称
*可否转租：是/否（二选一填写 ）
*产权人：填产权人全称
*评估租金：填最新评估报告上的评估租金金额（年租金/万元）
（二）材料提供说明
需提供的材料有：出租审批表、拍卖成交确认书、拍卖文件、合同文件、租金评估标准报告、资产登记信息凭证、资产登记信息凭证、实景图片、其他。需要公开招租项目必须提供拍卖文件、拍卖成交确认书。
注：合同文件与拍卖文件格式必须为最终盖章版的pdf。文件名称以项目名称+文件类型标注，如动车南站肯德基租赁合同招标文件，所有文件打包在一个文件夹里发送，文件夹名称为项目名称。
附件3
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